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MILLi EGIiTiM BAKANLIGI
MESLEKIi EGITIM MERKEZi PROGRAMLARI
KALFALIK VE USTALIK SINAVLARI UYGULAMA ESASLARI

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Uygulama Esaslarinin amaci; mesleki egitim merkezi programi
uygulayan mesleki ve teknik orta Ogretim kurumlarinda onceki O0grenmelerin taninmasi
kapsaminda yapilacak kalfalik ve ustalik sinavlarmin uygulanmasina iligskin usul ve esaslari
belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Uygulama Esaslari; mesleki egitim merkezi programi uygulayan
mesleki ve teknik orta 6gretim kurumlarinda 6nceki 6grenmelerin taninmasi kapsaminda
yapilacak kalfalik ve ustalik sinavlarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu uygulama esaslari; 5.6.1986 tarihli ve 3308 sayili Mesleki Egitim
Kanunu, 7.9.2013 tarihli ve 28758 sayilit Resmi Gazetede yayimlanan Milli Egitim Bakanlig1
Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi ile 02.10.2017 tarihli ve 19863661-20-E.15575022 sayil
Makam Onay ile yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Onceki Ogrenmelerin Taninmast,
Denklik ve Olgme Degerlendirme Islemleri ile Ilgili Usul ve Esaslara Iliskin Yonergeye
dayanilarak hazirlanmistir.

Yazih sinavlar

MADDE 4- (1) Yazili smavlar; tiim alan/dallar i¢in ortak derslerin sinavlar1 bir
oturumda, alan ortak derslerinin smavlar1 bir oturumda ve dal derslerinin smavlar1 da bir
oturumda yapilacak sekilde planlanir. Haftalik ders cizelgelerinde birden fazla dal se¢meli
dersinin bulundugu (Ornek; Dekoratif El Sanatlari dal dersleri vb.) durumlarda; okul/kurum
tarafindan belirlenen ve adaylara dnceden bildirilen dersten sinav yapilir. Segmeli derslerden
sinav yapilmaz.

(2) Alan ortak dersleri ile dal derslerinin her birinden ayr1 ayr1 soru hazirlanarak, bir
oturumda en fazla alt1 dersin sinavi yapilir. Bir oturumda sinavi yapilacak ders sayisinin altiy1
gee¢mesi durumunda ilgili sinav iki oturum seklinde planlanir. Her oturumun toplam siiresi {i¢
saati (180 dakika) gecemez.

(3) Kalfalik Sinavlarinda;

a) Tirk Dili ve Edebiyati dersi i¢in Ortadgretim kurumlarinin 9 uncu simif Tiirk Dili ve
Edebiyat1 dersi miifredat: esas alinarak bir sinav,

b) Matematik dersi i¢in Ortadgretim kurumlarmin 9 uncu smif Matematik dersi
miifredat1 esas alinarak bir sinav,

¢) Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi dersi i¢in Ortadgretim kurumlarinin 9 uncu, 10 uncu ve
11 inci siniflarinda okutulan Din Kiiltiirii ve Ahlak Bilgisi dersi miifredat1 esas alinarak ayri
ayr1 olmak iizere {i¢ siav,

yapilir.

¢) Mesleki Gelisim dersi sinavi, ortak dersler veya alan ortak dersleri oturumunda
yapilabilir.



(4) Ustalik sinavlarinda, ortadgretim kurumlarmin 12 nci smif Din Kiiltiirii ve Ahlak
Bilgisi dersinden bir sinav yapilir.

Beceri siavlar

MADDE 5- (1) Beceri sinavlar; Onceki Ogrenmelerin Taninmasi, Denklik ve Ol¢gme
Degerlendirme Islemleri ile Ilgili Usul ve Esaslara iliskin Yonergenin 12 nci maddesi
hiikiimlerine gore baslangicindan bitisine kadar kamera kaydina alinir.

(2) Beceri sinavlariin kamera kaydina alinmasinin amaglari;

a) Simavlarin gegerli ve giivenilir olarak yapilmasini saglamak,

b) Sinavlarin degerlendirilmesini objektif delillere dayandirmak,

¢) Adaylarn basari/basarisizlik durumunu etkileyebilecek degerlendirme farkliliklarini
ortadan kaldirmak,

¢) Adaylarin beceri sinavlarina iligkin itiraz ve sikayetlerinin degerlendirilip karara
baglanabilmesi i¢in kanit elde etmek,

d) Olasi suistimalleri 6nlemek,

e) Smavlar ve degerlendirmelerini objektif ve standart hale getirmektir.

(3) Kamera kayitlarinda;

a) Ses ve goriintii kaydi, smav baglangicindan sinav bitimine kadar tiim adimlari
icerecek sekilde devam ettirilir. Olgme ve degerlendirme kriterlerinin adaylara iletilmesi ve
siavin bitis duyurusunun kayitlarda mutlaka yer almasi saglanir.

b) Teknik 6l¢iim gerektiren durumlarda, 6l¢iim sonucunun kamera kaydinda net olarak
goriilmesi saglanir. Ornegin, dl¢iim cihazlar iizerindeki degerlerdeki degisimin ya da 6l¢iim
cihazlari tarafindan iiretilen rapor ¢iktilarinin yakin gekim ile kaydedilmesi gerekir. Olgiim
sonucu kamerayla goriintiilenemiyorsa aday tarafindan ol¢ciim degeri sesli olarak sdylenir ve
deger daha 6nce hazirlanmig bir tutanaga/forma kaydedilir.

¢) Sinavlar i¢in tahsis edilmis alanlar giivenlik bandi/seridi ile diger ortamlardan ayrilir.
Bu alana beceri sinavina katilan adaylar, ilgili sinav i¢in gorevlendirilen kisiler ve denetim ekibi
disinda kimse giremez.

¢) Sinav alanlarinda acil ¢ikiglar1 gésteren uyari isaretleri basta olmak iizere is sagligi
ve giivenligi 6nlemleri agisindan gerekli tiim igaretler bulundurulur ve gerekli tedbirler alinir.

d) Smav i¢in sirasini1 bekleyen aday/adaylar, sinava katilan aday/adaylar etkilemeyecek
ve herhangi bir miidahalede bulunamayacak sekilde uygun bir uzaklikta bekletilir. Bu mesafeyi
ayarlamak ve miidahalelere engel olmak degerlendiricinin/degerlendiricilerin gorevidir.

e) Smav alaninda smav gereci sayillmayan ve adaylarin sinav basarisini olumsuz
etkileyebilecek donanim, makine, techizat, alet, edevat vb. bulundurulmaz.

f) Simavlarda kullanilan tiim dokiimanlar sinav evraklariyla birlikte dosyasinda
muhafaza edilir.

g) Simavlarda adaylarin kullanmasi gereken makinelerden gerekli goriilenlerin lizerinde
makine kullanim talimatlar1 bulundurulur. fhtiyag durumunda adaylara makine kullanimi ile
ilgili 6n bilgilendirme yapilabilir.

g) Adaylar, degerlendiriciler ve diger gorevlilerin simava ait goriintii kayitlarinda
rahatca taninmalarin1 saglamak amaciyla sinav siiresince isimlik, yaka karti, sirt numarasi,
etiket vb. tanitict materyal kullanilir.

h) Kamera kayitlar olasi tehlike ve risklere karsi beceri sinav yerine uygun giivenli bir
mesafeden yapilir.



Okul/kurum/isletme miidiirliiklerinin gorevleri

MADDE 6- (1) Adaylarin kayith oldugu okul/kurum miidiirliiklerinin gorevleri
sunlardir:

a) Smavlarin, Oncelikle adaylarin kayith oldugu okul/kurumlarda uygun atélye,
laboratuvar ortaminda ve ilgili alan 6gretmeni/usta 6gretici tarafindan yapilmasi esastir. Ancak,
bu okul/kurumlarda yeterli atolye, laboratuvar ve ilgili alan Ggretmeni/usta Ggretici
bulunmadigi durumlarda sinavlar, yerlesim yeri igerisindeki diger mesleki ve teknik
ortadgretim kurumlarinda, uygun okul/kurum olmadigi durumlarda ise isletmelerdeki atolye,
laboratuvarlarda ilgili alan 6gretmeni/usta 6gretici tarafindan yapilir.

b) Sinavlarin baska kurum/igletmelerde yapilmasi durumunda adaylara ait sinav
sonuclar1 adaylarin kayith olduklari okul/kurum miidiirliiklerine bildirilir.

¢) Kamera kayitlan i¢in gerekli techizat ve donanim (adaptor, yedek batarya, harici
bellek vb), adayin kayith oldugu okul/kurum miidiirliiklerince sinavdan en az bir giin 6nce ilgili
okul/kurum/isletmeye teslim edilip sinav sonrasi geri alinir.

¢) Aday tarafindan karsilanacak olan sarf malzemelerinin sinavdan oOnce sinav
merkezlerine (okul/kurum/isletmelere) teslim edilmesi saglanir.

d) Kamera kayitlarina hizli ve kolay erisimi miimkiin kilacak kayit saklama ve arsiv
sistemi kurulur.

e) Kamera kayitlar1 yangin, hirsizlik, rutubet, su baskini gibi durumlara karsi giivenligi
ve gizliligi saglanmis ortamlarda saklanir.

(2) Beceri sinavlarinin yapilacagi okul/kurum/isletmelerin gorevleri;

a) Siavlarda kullanilacak makine ve techizati hazir bulundurmak.

b) Sinav yapilacak alani ig sagligi ve giivenligi kurallarina uygun olarak hazirlamak.

¢) Smav alanlarinda acil ¢ikislar1 gosteren uyari isaretleri basta olmak tizere is saglig
ve giivenligi onlemleri agisindan gerekli tiim isaretleri bulundurmak,

¢) Adaylarin, degerlendiriciler ile diger gorevlilerin siava ait goriintii kayitlarinda
taninmalarin1 saglamak amaciyla sinav siiresince kullanilacak isimlik, yaka karti, sirt numarast,
etiket vb. tanitict materyalleri hazirlamak.

d) Kayitlardaki goriintiilerin net, seslerin anlasilir (giiriiltiiyli azaltmak veya engellemek
imkan dahilinde ise), 151k miktarinin ve agisinin yeterli olmasini saglamak.

e) Degerlendiriciler tarafindan sinav yerinde tespit edilen eksiklik ve uygunsuzluklari
tamamlamak, tamamlanmasi miimkiin olmayan durumlarda bu durumu il sinav komisyonuna
bildirmek.

f) Degerlendiriciler tarafindan teslim edilen beceri sinav dokiimanlari, kamera kayitlar
ve diger evraklar1 adaylarin kayith oldugu okul/kurum miidiirliigiine géndermek.

g) Kamera kayitlarint miimkiinse tek seferde, miimkiin degil ise kayitlarin erisilebilirligi
acisindan stirekliligi saglayacak onlemleri almak.

g) Beceri smavinin insan iizerinde uygulanacak olmasi durumunda (cilt bakimi,
kuafGrliik vb.) kamera kayitlarini kisisel mahremiyeti koruyacak agida ve sinirl bolgede olacak
sekilde ¢ekim yapmak veya gerektiginde cansiz mankenler tizerinde uygulama yapmak.

h) Kamera kaydi icin kullanilacak ekipmanlari; sinav yapilacak yere, ilgili alan/dalin
0zelligine ve sinav sorusuna uygun olacak sekilde segmek.



Degerlendiricilerin gorevleri

MADDE 7- (1) Degerlendiricilerin gorevleri;

a) Smav  alaninda  goriilecek  eksiklik ve uygunsuzluklari tamamlatmak,
tamamlanmamasi ve smnavin yapilmasmin miimkiin olmayacagi durumlarda, bu durumu
tutanak altina alarak ilgili okul/kurum miidiirii veya isletme yetkilisini bilgilendirmek.

b) Adaylarin uymasi gereken kurallar hakkinda bilgi vermek. (Ornegin cep telefonlarini
kapal1 tutma, sinav esnasinda yardimlagsmama ve birbirleriyle iletisime gegmeme vb.)

¢) “Ornek agiklama metni: Su an ......... sinav merkezinde ...../...../........ tarihinde
saat: ....... Yaptigimiz ............. alan/dalin kalfalik/ustalik beceri sinavint yapmaktayiz. Ben

cvveeeeeen (AdL Soyadl), bu sinavda degerlendirici olarak gérev almaktayim.” denilir.
Diger degerlendirici ve gorevliler de kendilerini tanitirlar.”

¢) Adaylarin kimlik kontroliinii yaparak kameraya kendilerini tanitmalarini saglamak.
“Basarilar dilerim” diyerek sinavi baglatmak,

d) Beceri simnavinda adayim/adaylarin taninmasini saglayacak sekilde (kiyafetlerinin
Oniine ve/veya arkasina asilacak isimlik, numara, etiket vb. tanimlayicilar) tedbir almak.

e) Beceri sinavi i¢in sirasim1 bekleyen adayi/adaylari, sinava katilan adayi/adaylari
etkilemeyecek ve herhangi bir miidahalede bulunamayacak sekilde uygun bir uzaklikta
bekletmek.

f) Beceri sinavlar1 icin tahsis edilmis alanlar1 giivenlik bandi/seridi ile diger
ortamlardan ayirarak bu alana adaylar, gorevliler ve denetim ekibi diginda kimseyi almamak.

g) Beceri sinav alaninda sinav gereci sayilmayan ve adaylarin sinav basarisini olumsuz
etkileyebilecek techizat, alet ve edevat vb. bulundurmamak.

g) Beceri sinavlarinda kullanilan dokiimanlar ve smav evraklarini sinav komisyon
baskanina teslim etmek.

h) Siav sirasinda adaymn kendisine, ¢evresine ve ise zarar verebilecegi durumlarin
olusmasi halinde, gerekli uyarilar1 yaparak onlem alinmasini saglamak. Bu durumda adayin
sinava devam ettirilip ettirilmeyecegine karar vermek.

1) Adaylara sinav siirecinde sinavin gegerlilik ve giivenirligini olumsuz etkileyecek

tavir ve davraniglardan uzak durmak.

i) Her aday i¢in ayr1 ayr1 degerlendirme formu doldurmak.

(2) Degerlendiricilerin kamera kaydiyla ilgili olarak uyacaklar1 hususlar;

a) Beceri siavlar1 kamera kaydini, diger sinav gorevlileri ile birlikte yapmak.

b) Sinavin yapilacagi alan1 360 derece kayit altina alarak sinav yerini tanitmak.

¢) Kameralar1 adayin dikkatini dagitmayacak sekilde konumlandirmak.

¢) Sinav yerinin isletme olarak belirlenmesi durumunda; gerektiginde isletmeye 6zel
durumlar g6z 6niine alinarak sadece sinav bolgesinde kayit alinmasini saglamak.

d) Smav swrasinda adayin kamera agisindan c¢ikmasini  Onlemek ve adayin
goriintiilenmesini engelleyecek durumlarin olusmamasi igin gerekli tedbirleri almak.

e) Beceri sinavlarinda kamera kayitlarini ayakli kamera, el kamerasi ve/veya giyilebilir
bir kamera teknolojisi ile yapmak.

f) Ozellikle yiiksek dikkat gerektiren tehlikeli ve hareketli ¢alisma sahalarinda
degerlendirici, tizerine (baretine, kiyafetine) yerlestirecegi giyilebilir bir kamera ile
gozlemledigi performansi kayit altina alabilir. Bu tiir kayitlarda degerlendiricinin sinav



baslangicinda kameraya kendini tanitmasi, sinav hakkinda gereken bilgileri vermesi ve
gbzlemledigi islemlerin kayit altina almasini saglamak.

g) Birden fazla adayin ayni anda beceri sinavina alinmasi durumunda, her aday i¢in ayr1
bir kamera kaydi yapma zorunlulugu bulunmamaktadir. Ancak, sinavin uygulama sartlar1 géz
Oniine alinarak kullanilacak kamera sayisin1 belirlemek.

Beceri sinavlarinda adaylarin uymasi gereken kurallar

MADDE 8- (1) Beceri sinavina girmek ig¢in sirasini bekleyen diger adaylar emniyet
seridi diginda uygun bir uzaklikta bekler.

(2) Adaylar, gerekli kisisel koruyucu donanimini (KKD) sinav sirasinda hazir
bulundurur.

(3) Adaylar, okul/kurum/igletmelerin acil ¢ikis planina uymak zorundadir.

(4) Adaylar sinav kurallarina uymak zorundadir. Adaylardan:

a) Siav materyallerini disar1 ¢ikaran,

b) Degerlendiriciler tarafindan yapilacak ikazlara uymayan,

c¢) Sinav siirecinde yapilan uyariya ragmen cep telefonunu agik bulunduran,

¢) Sinavda kullanabilecegi arag gereg¢ disinda kesici ve delici vb. alet bulunduranlarin,

siavlar gegersiz sayilir.

MADDE 9- (1) Bu Uygulama Esaslar1 onay tarihinde yiiriirliige girer.

MADDE 10- (1) Bu Uygulama Esaslarin1 Milli Egitim Bakani yiiriitiir.



